Curriculum Vitae (Ejemplo)

Datos personales:

Nombre y apellidos:
Nacionalidad:

Fecha y lugar de nacimiento:
Direccion:

Numero de telefono:
NUmero de teléfono movil:

Foto
Anna Smith

alemana

2.3.1980, Regensburg, Alemania
Beispielstralle, 4

55555 — Regensburg, Alemania

+49 555 888 7733
+49 1788 333 6666

Formacidén escolar y universitaria:

Noviembre 2005

Desde Octubre 2003

Sept. 2001 - Sept. 2003

Junio 2000

Julio 1997-Junio 1998

Diplomatura en Econémicas. (Nota media: 8/10)

Carrera de econdmicas en la universidad Ludwigs-
Maximilians-Universitat de Munich, Alemania.

Formacion profesional como Manager Industrial en la
empresa Heger GmbH, Munich, Alemania, Nota final:
9.5/10

Selectividad en el colegio Maximilian Gimnasium en
Munich, Alemania

Afio académico en el extranjero en Waschington, USA

Experiencia profesional y practicas:

Febrero 2005 — Abril 2005

Julio 2004 — Agosto 2004
Julio 2000 — Junio 2001
Idiomas:

Aleman

Inglés

Espafiol

Informaéatica:

Practica en la empresa Henkel, Dusseldorf, Alemania
- Asistente en el departamento de controlling

- Introduccién, control y analisis de datos.

Camarera Hotel ,,Paraiso“ en Mallorca, Espafia

Servicio civil en Caritas, Munich, Alemania

Idioma materno

Nivel alto (9 afos en el colegio y una estancia de 1
afio en EEUUV)

Nivel avanzado (5 afios en el colegio, 2 semestres en
la universidad y 2 meses en Espafia)

Word, Excel, Outlook, Adobe y Front Page



Carta de presentacion (Motivacion)

En la carta de presentacion (maximo 1 pagina) te presentas como persona e indicas
porqué quieres realizar una practica en el extranjero.

A continuacion encontraras una seria de preguntas a las que deberias de contestar en la
carta de presentacion. La carta ha de ser formal y algo general ya que sera enviada a
diferentes empresas.

Preguntas:

- ¢Qué educacion has recibido? ¢Has hecho selectividad? ¢(Qué nota tuviste?
¢Estudias en la universidad? ¢Haces una formacion profesional? ;Cudales son tus
asignaturas principales?

- ¢Por qué quieres hacer una practica en el extranjero?

- ¢Por qué quieres realizar una practica en este pais? (Lo conoces? ¢Has estado?
¢ Qué sabes de este pais? ¢Hablas el idioma?

-  ¢Qué esperas de la practica? (Qué tareas te gustaria llevar a cabo durante la
practica?

- ¢Tienes experiencia laboral en el area de la practica?

- Informacion importante para la practica

- Fechay firma.

Estimados sefiores y sefioras:

Mi nombre es Anna Smith, soy alemana, tengo 21 afios y desde hace 2 afos estudio
economicas en la universidad en Munich. Mis asignaturas preferidas son las que tienen
que ver con controlling, aunque también me gusta mucho el marketing. Antes de
comenzar con la universidad hice un curso de formacion profesional como gerente
industrial en una empresa de Munich. Este curso me sirvidé para darme cuenta de que me
gustan muchos los nimeros y las finanzas y que quiero trabajar en este area.

En el colegio estudié durante 5 afios espafiol. Ademas he seguido aprendiendo el idioma
en la universidad. El espafiol me gusta mucho, por eso he decidido unir el aprendizaje del
idioma con unas practicas profesionales. Creo que Argentina es un pais muy interesante
y estoy segura de que hacer unas préacticas en el area de contabilidad o controlling me
ayudara no so6lo a perfeccionar el idioma, si no también a aprender como funciona el
mundo laboral en este pais.

Espero poder trabajar en una empresa donde laboren muchos argentinos y pocos extran
jeros, para poder practicar el idioma. Quiero aprender como se trabaja en Argentina,
como esta organizada una empresa. Tengo muchas ganas de aprender cosas nuevas Yy
conocer gente nueva. Aunque no tengo experiencia profesional en este area, estoy
segura de que aprenderé rapido ya que me interesa mucho y en la universidad he
aprendido bien la teoria.

Muchas gracias de antemano por su tiempo y atencion.
Un saludo,

Anna Smith.



